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Ciudad, día/mes/año 
[bookmark: _GoBack]Sr(a).
A quien vaya dirigido el oficio
Cargo
Entidad	

ASUNTO: Presentación del Estudiante (Pasante)

Cordial y atento saludo

                    Me permito presentar al estudiante del programa de xxxxx por ciclos propedéuticos, xxxxxx ciclo de formación: xxxxxx, quien cumple con las disposiciones estatutarias contempladas en el acuerdo No. 14 del 3 de agosto de 2015 emanado por el Consejo Directivo de la Institución y que se encuentra habilitado(a) en este momento, para desarrollar (pasantía) como Opción de Grado:

	APELLIDO
	NOMBRE
	No. DOCUMENTO
	PROGRAMA

	
	
	
	



Es necesario aclarar que el estudiante prestará su servicio como pasante, con una intensidad horaria de  xxx horas como  lo estipula el ACUERDO No.011 del 10 de octubre de 2014  emitido por el Consejo Directivo, teniendo como referencia el acuerdo en mención  y para dar inicio a este proceso, nombre de la entidad, deberá: 1) Asignar un profesional que se encargue de coordinar las labores de los pasantes  y auditar las funciones que le sean asignadas, una vez sean aprobadas por el docente designado por el Instituto Tecnológico del Putumayo, previa presentación de una propuesta académica.  2) Se encargará de presentar una relación del estudiante pasante con el nombre del asesor que fue asignado por la empresa, con quien la dirección del programa podrá comunicarse y tener permanente contacto para conocer el avance de los procesos de los estudiantes. 3) según lo estipulado en el decreto 055 de 2015 garantizar la afiliación de los estudiantes al sistema general de riesgos laborales por el tiempo que dure la pasantía.

Cordialmente

Firma
Coordinador del Grupo Interno de Facultad
Nombre completo XXXXX
Correo institucional XXXX
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