0LOGICO 5
\Y,C“ & 2,

%, MACROPROCESO: ESTRATEGICO Cédigo: I-DES-001

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Version: 03
Fecha: 25-03-2021

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD PARA LA PREVENCION DEL
COVID-19 EN EL DESARROLLO DE PROCESOS ELECTORALES DE LA | Pagina: 1 de 29

El Saber como Arma de Vida |NST|TUC|ON
Actualizé: Yenci Liliana Delgado. Revisé: Carlos Fernando Cuellar M. Aprobé: Miguel Angel Canchala D.
Contratista SG - SST Vicerrector Administrativo Rector (E)
Reviso: Nilsa Andrea Silva C.
Vicerrectora Académica
Fecha: 15 de marzo de 2021 Fecha: 24 de marzo de 2021 Fecha: 25 de marzo de 2021

1. OBIJETIVO

Establecer e implementar medidas generales de bioseguridad para la preservacidon, prevencién, control,

segu

imiento y mitigacién del riesgo de contagio de persona a persona a causa del COVID-19, en los procesos

electorales de la institucion.

Este

2. ALCANCE

documento aplica para todos los estamentos que involucran los procesos electorales institucionales como

administrativos, estudiantil y de docencia de la sede principal, subsede y ampliaciones del Instituto Tecnoldgico
del Putumayo; inicia con la planificacidn de las medidas de prevencion, su ejecucion y finaliza con la verificacion
de su cumplimiento.

3.1

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

DEFINICIONES
Aforo: Es la maxima capacidad que puede albergar un determinado recinto de personas.

Aislamiento: Separacién de un individuo de las demas personas o grupo de personas que se sabe o se cree
que estan infectadas con una enfermedad transmisible y potencialmente infecciosa de aquellos que no estan
infectados, para prevenir la propagacién de COVID-19. El aislamiento para fines de salud publica puede ser
voluntario u obligado por orden de la autoridad sanitaria.

Aislamiento por contacto: Se utiliza cuando existe la sospecha de una enfermedad transmisible por contacto
directo con el paciente o con los elementos de su ambiente. Es aplicable a las enfermedades infecciosas que
se propagan por contacto directo, las cuales se dividen en dos categorias: Contacto con heridas y lesiones
cutdneas y contacto con secreciones orales.

Aislamiento por gotas: Refiere a las medidas para controlar las infecciones por virus respiratorios y otros
agentes transmitidos por gotas (5 micras) impulsadas a corta distancia a través del aire y que pueden ingresar
a través de los ojos, la mucosa nasal, la boca o la piel no intacta de la persona que esta en contacto.

Aislamiento respiratorio: Técnica preventiva que trata de evitar la relacién o el contacto préximos o directos
de un enfermo con las personas sanas de su entorno, al objeto de dificultar la transmisidn por via aérea de
alguna enfermedad respiratoria de naturaleza infectocontagiosa.
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Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto eliminar o minimizar el factor de riesgo
biolégico que pueda llegar a afectar la salud, el medio ambiente o la vida de las personas, asegurando que el
desarrollo o producto final de dichos procedimientos no atenten contra la salud y seguridad de los
trabajadores.

Condiciones de salud: El conjunto de variables objetivas y de auto reporte de condiciones fisioldgicas,
psicoldgicas y socioculturales que determinan el perfil sociodemografico y de morbilidad de la poblacién
trabajadora.

Condiciones y medio ambiente de trabajo: Aquellos elementos, agentes o factores que tienen influencia
significativa en la generacion de riesgos para la seguridad y salud de los trabajadores quedan
especificamente incluidos en esta definicidn, entre otros: a) Las caracteristicas generales de los locales,
instalaciones, maquinas, equipos, herramientas, materias primas, productos y demas utiles existentes en el
lugar de trabajo; b) Los agentes fisicos, quimicos y bioldgicos presentes en el ambiente de trabajo y sus
correspondientes intensidades, concentraciones o niveles de presencia; e) Los procedimientos para la
utilizacion de los agentes citados en el apartado anterior, que influyan en la generacién de riesgos para los
trabajadores y; d) La organizacién y ordenamiento de las labores, incluidos los factores ergondmicos o
biomecanicos y psicosociales.

Contacto estrecho: Es el contacto entre personas en un espacio de 2 metros o menos de distancia, en una
habitacién o en el drea de atencién de un caso de COVID-19 confirmado o probable, durante un tiempo mayor
a 15 minutos, o contacto directo con secreciones de un caso probable o confirmado mientras el paciente es
considerado infeccioso.

Contacto por gotas: Cuando la transmisidn de microorganismos se produce mediante la expulsion de
particulas (gotas) de 5 a 100 micrémetros de didametro desde la nariz o la boca, al toser o estornudar, por
parte de un paciente infectado o colonizado.

Controles administrativos para el peligro/riesgo: Medidas que tienen como fin reducir el tiempo de
exposicion al peligro, tales como la rotacién de personal, cambios en la duracién o tipo de la jornada de
trabajo. Incluyen también la sefalizacidn, advertencia, demarcacion de zonas de riesgo, implementacion de
sistemas de alarma, disefio e implementacidn de procedimientos y trabajos seguros, controles de acceso a
areas de riesgo, permisos de trabajo, entre otros.

Controles de ingenieria para el peligro/riesgo: Medidas técnicas para el control del peligro/riesgo en su
origen (fuente) o en el medio, tales como el confinamiento (encerramiento) de un peligro o un proceso de
trabajo, aislamiento de un proceso peligroso o del trabajador y la ventilacidn (general y localizada), entre
otros.

CoronApp: Aplicacién tecnolégica que hace parte de la estrategia del Gobierno Colombiano para atender la
emergencia por COVID-19 y toma de decisiones.
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COVID-19: Es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se ha descubierto mas recientemente.
Tanto este nuevo virus como la enfermedad que provoca eran desconocidos antes de que estallara el brote
en Wuhan (China) en diciembre de 2019. Actualmente la COVID-19 es una pandemia que afecta a muchos
paises de todo el mundo.

Desinfeccion: Es el procedimiento para eliminar de los objetos inanimados todos los microrganismos
patdgenos. Excepto las esporas. La accion puede ser bactericida, virucida, fungicida o esporicida.

Desinfectante: Es un germicida que inactiva practicamente todos los microorganismos patégenos reconocidos,
pero no necesariamente todas las formas de vida microbiana, ejemplo esporas. Este término se aplica solo a
objetos inanimados.

Distanciamiento fisico y social: Es mantener distancia o espacio entre las personas para ayudar a prevenir la
propagacion de la enfermedad. Para ayudar a prevenir la propagacion y reducir el riesgo del COVID-19,
manténgase a una distancia minima de 2 metros de los demas.

Emergencia sanitaria: La OMS utiliza el término “emergencia de salud publica de interés internacional”
cuando el brote de una enfermedad afecta a mds de un pais y se requiere una estrategia coordinada
internacionalmente para enfrentarlo. Ademas, debe tener un impacto serio en la salud publica y ser
“inusual” e “inesperado”.

Epidemia: Se produce cuando una enfermedad contagiosa se propaga rapidamente en una poblacidon
determinada, afectando simultdaneamente a un gran nimero de personas durante un periodo de tiempo
concreto.

Equipos y elementos de proteccion personal y colectivo: Medidas basadas en el uso de dispositivos,
accesorios y vestimentas por parte de los trabajadores, con el fin de protegerlos contra posibles dafos a su
salud o su integridad fisica derivados de la exposicién a los peligros en el lugar de trabajo. El empleador
deberd suministrar elementos y equipos de proteccién personal (EPP) que cumplan con las disposiciones
legales vigentes. Los EPP deben usarse de manera complementaria a las anteriores medidas de control y
nunca de manera aislada, y de acuerdo con la identificacién de peligros, evaluacion y valoracion de los
riesgos.

Escrutinio: Diligencia que en su oportunidad realizan los jurados de votacién, las comisiones escrutadoras y
el Consejo Nacional Electoral, para proceder al cmputo de los sufragios, resolver las cuestiones de hechoy
de derecho que se aleguen con fundamento en las causales legales de reclamacion y hacer las declaratorias
de eleccidn a que hubiere lugar.

Factor de riesgo bioldgico: Conjunto de microorganismos, toxinas, secreciones bioldgicas, tejidos y 6rganos
corporales humanos y animales, presentes en determinados ambientes laborales, que al entrar en contacto
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con el organismo pueden desencadenar enfermedades infectocontagiosas, reacciones alérgicas,
intoxicaciones o efectos negativos en la salud de los trabajadores.

Fiebre: Es la cuantificacion de la temperatura corporal, con un valor de 38 grados centigrados o mas.
HEPA: Estandar de eficiencia de filtro de aire

Jurado de votacidn: Persona seleccionada mediante sorteo, para atender la mesa de votacién, hacer los
escrutinios correspondientes y entregar los resultados de las votaciones en los documentos electorales
correspondientes.

Mascarilla quirurgica: elemento de proteccién personal para la via respiratoria que ayuda a bloguear las
gotitas mas grandes de particulas, derrames, aerosoles o salpicaduras, que podrian contener microbios, virusy
bacterias, para que no lleguen a la nariz o la boca.

Proceso electoral: Puede describirse como el procedimiento para la designacién de titulares de poder que
se basa en la manifestacién de preferencias por parte de los votantes.

Residuos peligrosos: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se encuentra en
estado sélido, semisélido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador
descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo
generd o porqgue la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula

Riesgo: Combinacién de la probabilidad de que ocurra una o mds exposiciones o eventos peligrosos y la
severidad del dafio que puede ser causada por estos.

Temperatura corporal: Es un indicador que evalla la regulacién térmica de nuestro organismo. Segun la
medicina, una temperatura normal esta entre 35y 37 2 C. Si la temperatura se encuentra entre 37,1-37,9 @
C se trata de un estado febril o febricula y si esta por encima de 38 2 C estamos hablando de hipertermia o
fiebre.

Termometro: Instrumento que sirve para medir la temperatura.

Testigo electoral: Persona designada por un candidato o una colectividad politica para vigilar las votaciones
y presentar reclamaciones ante los jurados de votacion en los escrutinios de mesa.

Vigilancia de la salud en el trabajo o vigilancia epidemioldgica de la salud en el trabajo: Comprende la
recopilacion, el analisis, la interpretacién y la difusidon continuada y sistematica de datos a efectos de la
prevencion. La vigilancia es indispensable para la planificacidon, ejecucion y evaluacién de los programas de
seguridad y salud en el trabajo, el control de los trastornos y lesiones relacionadas con el trabajo y el
ausentismo laboral por enfermedad, asi como para la proteccién y promocién de la salud de los
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3.2

trabajadores. Dicha vigilancia comprende tanto la vigilancia de la salud de los trabajadores como la del
medio ambiente de trabajo.

Virus: Es un agente infeccioso microscdpico, que requiere de un huésped para poder reproducirse.

SIGLAS

ARL: Administradora de Riesgos Laborales

CDC: Centros de Control y Prevencion de Enfermedades

EPOC: Enfermedad Pulmonar Obstructiva Crénica

EPP: Elementos de Proteccién Personal

EPS: Entidad prestadora de Salud

GTC: Guia Técnica Colombiana

GTH: Gestidn de Talento Humano

HTA: Hipertensién Arterial

IRA: Infeccion Respiratoria Aguda

ITP: Instituto Tecnoldgico del Putumayo

NTC: Norma Técnica de Colombia

OMS: Organizaciéon Mundial de la Salud

PON: Procedimiento Operativo Normalizado para Riesgo Bioldgico
PPM: Partes por millén

SARS: Sindrome Agudo Respiratorio Severo (Severe acute respiratory syndrome)
SG-SST: Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo
VIH: Virus de la Inmunodeficiencia Humana

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Constitucion politica de Colombia de 1991; En su articulo 2 prevé que las autoridades de la Republica estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y
demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales y de los particulares.

Ley 9 del 24 de enero de 1979; Por la cual se dictan Medidas Sanitarias.

Ley 1562 del 11 de julio de 2012; Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras
disposiciones en materia de salud ocupacional.

Ley Estatutaria 1751 del 16 de febrero de 2015; Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la
salud y se dictan otras disposiciones.

Decreto 3518 del 9 de octubre de 2006; Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud
Publica y se dictan otras disposiciones.
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Decreto 1443 del 31 de julio de 2014; Por el cual se dictan disposiciones para laimplementacidn del Sistema
de Gestidn de la Seguridad y Salud en el trabajo (SG-SST).

Decreto 593 del 24 de abril de 2020; Emitido por la presidencia de la Republica de Colombia, por el cual se
imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus
COVID-19, y el mantenimiento del orden publico.

Resolucion 385 del 12 de marzo de 2020; Emitida por el Ministerio de Salud y de Proteccidn Social, por
medio de la cual se declara la emergencia sanitaria por causa del coronavirus (COVID-19) y se adoptan
medidas para hacer frente al virus.

Resolucion 666 del 24 de abril de 2020; Emitida por el Ministerio de Salud y la Proteccidn Social, por medio
de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19.

Resolucion 958 del 16 de junio de 2020; Por medio de la cual se adopta el protocolo de bioseguridad para
el manejo y control del riesgo del coronavirus COVID-19 en el funcionamiento de salas de informatica.

Resolucion 223 del 25 de febrero de 2021; Por medio de la cual se modifica la Resolucion 666 de 2020 en
el sentido de sustituir su anexo técnico.

Directiva presidencial No. 07 del 27 de agosto de 2020; Retorno gradual y progresivo de los servidores
publicos y contratistas a las actividades laborales y de prestacion de servicios de manera presencial.

Circular No. 017 del 24 de febrero de 2020; Emitida por el viceministro de relaciones laborales e inspeccién
encargado del despacho del ministro de trabajo, cuyo asunto es el de dar los lineamientos minimos a
implementar de promociény prevencion para la preparacion, respuesta y atencién de casos de enfermedad
por COVID-19.

Circular No. 011 del 9 de marzo de 2020; Emitida por el Ministerio de Educacidon Nacional y el Ministerio de
Salud y Proteccion Social, por medio de la cual se dan las recomendaciones para prevencién, manejo y
control de la infeccién respiratoria aguda por el nuevo coronavirus en el entorno educativo.

Circular externa No. 100-009 del 7 de mayo de 2020; Emitida por Ministros de Trabajo y de Salud y de
Proteccion Social y director del Departamento Administrativo de la Funcién Publica a través de la cual se
informa; las acciones para implementar en la administracién publica las medidas establecidas en el
protocolo general de bioseguridad adoptado en la Resolucién 666 del 24 de abril de 2020 del Ministerio de
Salud y Proteccién Social.
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e Guia Técnica Colombiana GTC 45 de 2012; Guia para la identificacién de los peligros y la valoracidn de los
riesgos de Seguridad y Salud Ocupacional.

e Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001-2015; Sistema de Gestion de la Calidad.

e Guia para la toma de temperatura corporal utilizando termdémetros infrarrojos como elementos de
prevencion en el manejo de COVID-19 en la actividad laboral- ARL SURA — abril de 2020.

e M-GTH-001 Manual de bioseguridad para mitigacidn, control y manejo adecuado de la pandemia de COVID-
19 en el retorno al trabajo, Instituto Tecnolégico del Putumayo, mayo de 2020.

e OQOrientaciones para la limpieza y desinfeccién como medida preventiva y de mitigacidn para contener la
infeccioén respiratoria aguda por COVID-19 Ministerio de Salud y de la Proteccidn Social.

e G-GTH-001 Guia medidas especificas para la prevencion del COVID-19, Instituto Tecnolégico del Putumayo,
mayo de 2020.

e P-GTH-004 Procedimiento Operativo Normalizado para Riesgo Bioldgico, Instituto Tecnolégico del
Putumayo, julio de 2020.

5. CONDICIONES GENERALES

En cumplimiento con las disposiciones en materia de prevencidn del COVID- 19, sefialadas en la Resolucién 666
del 24 de abril de 2020, la Resolucion 223 del 25 de febrero de 2021 y tomando como referencia la Resolucién
958 del 16 de junio de 2020, las condiciones generales para los procesos electorales institucionales se basaran
en los siguientes principios:

1. Todos serdn responsables del cuidado y autocuidado; y la salud propia y de otros.

2. Todos los involucrados en el proceso electoral (jurados de votacidn, testigo electoral, estamentos, entre
otros) deberdn acatar las normas generales de distanciamiento social, lavado regular de manosy uso de los
EEP de acuerdo con los lineamientos de salud del Gobierno Nacional, local y de la Organizacion Mundial de
la Salud. Los protocolos de bioseguridad y seguridad personal son de obligatorio cumplimiento.

3. Las personas que ingresen al ITP deberan cumplir con las medidas de bioseguridad adoptados y adaptados
por el ITP durante el tiempo que permanezcan en las instalaciones de la institucién o lugar de trabajo y en
el desarrollo de las labores asignadas.

4. Se deberd ajustar el aforo de las instalaciones en donde se desarrollen estos procesos electorales de manera
gue se garantice el distanciamiento social de 2 metros y evitar en todo momento aglomeraciones.
(limitacidn en la cantidad de personas presentes en cada recinto).
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5. Se aplicara protocolo de desinfeccién de areas, superficies y manejo de residuos sélidos de tipo bioldgico.

6. Elseguimiento para verificar el cumplimiento del presente protocolo se hard a través de inspecciones para
identificar oportunidades de mejora que permitan tomar acciones de intervencién inmediata.

7. Establecer los tiempos adecuados que permitan definir horarios y jornadas disponibles para que todos los
involucrados puedan ejercer su derecho a elegir y ser elegidos.

8. No permitir el ingreso y acompanamiento a las instalaciones de personas que presenten sintomas de gripa
y/o cuadros de fiebre igual o mayor a 382 C.

9. Solo podran ingresar a las instalaciones con acompafiante las personas que tengan discapacidad fisica que
les impida movilizarse por si solas.

10. Para aquellas personas vulnerables de acuerdo a sus condiciones de salud, deberan cumplir de manera
obligatoriay permanente con los protocolos establecidos por la institucion. Ademas, su permanencia deberd
ser por un lapso muy corto de tiempo y retirarse a su lugar de habitacion, una vez finalizado el proceso de
eleccion del cual participa.

11.No permitir el ingreso de mascotas a las instalaciones en donde se lleven a cabo los procesos electorales.
12.No permitir el consumo de alimentos dentro de los recintos.
6. DESARROLLO DEL CONTENIDO

Ante la eventualidad del COVID-19, se establecen orientaciones las cuales han sido adoptadas, adaptadas,
socializadas e implementadas en el Instituto Tecnolégico del Putumayo a través del Manual de bioseguridad para
mitigacidn, control y manejo adecuado de la pandemia del COVID-19 en el retorno al trabajo y el documento
guia de medidas especificas para la prevencién del COVID-19; asi mismo, lo establecido en la Resolucién 666 de
2020y Resolucion 223 del 25 de febrero de 2021.

6.1 MEDIDAS GENERALES DE BIOSEGURIDAD

e Dotar alos funcionarios que presten sus servicios como jurados de votacién con los Elementos de Proteccion
Personal (EPP) necesarios para adelantar sus actividades, tales como guantes, tapabocas, gel desinfectante
para manos y elementos para la limpieza y desinfeccidn frecuente de utensilios y superficies de contacto en
los sitios de votacién. La dotacién estard acompafiada de instrucciones y supervisién para el correcto uso de
dichos elementos.

e Garantizar el distanciamiento fisico y social, previendo por lo menos dos metros entre personas, para lo cual
se verificara el aforo maximo de personas en las dreas de prestacidén de servicios, de conformidad con los
lineamientos de las autoridades locales o el Gobierno Nacional.
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e Realizar latoma rutinaria de temperatura al inicio de la jornada electoral, registrando el reporte en el formato
F-GTH-032 “Registro para la toma de temperatura”.

e Realizar el protocolo de lavado de manos antes de ingresar a los recintos en donde se lleven a cabo los
procesos electorales, donde el contacto con el jabdn debe durar minimo 20-30 segundos.

e Eluso correcto del tapabocas es fundamental para evitar el contagio; igualmente importante el retiro de estos
para evitar el contacto con zonas contaminadas y/o dispersion del agente infeccioso.

e Procurar la rapida identificacion y aislamiento de individuos potencialmente afectados, y revisar y acatar las
directrices establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccidn Social para tal fin. Cuando alguno de los
involucrados en los procesos electorales experimente sintomas respiratorios, fiebre o sospecha de contagio
del coronavirus COVID-19, se debe aislar preventivamente en el lugar determinado por la institucién para
aislamiento, y colocarle mascarilla quirdrgica y avisar a la EPS, para que establezcan los pasos a seguir.

¢ Informar a los involucrados en los procesos electorales institucionales que deben abstener de presentarse al
recinto en donde se lleve a cabo el proceso de eleccidn, si sufren fiebre, tos, secreciones nasales, fatiga,
dificultad para respirar o malestar general, en este caso, se deberdn comunicar con las lineas de atencién de
su EPS, e informar a su jefe inmediato su condicion.

e La institucidn garantizard la disponibilidad de personal de bioseguridad para control y verificacion del
cumplimiento de los protocolos de bioseguridad en cada lugar definido para llevar a cabo los procesos
electorales que realice la institucion, este personal serd capacitado y debidamente dotado con sus elementos
de proteccién y bioseguridad y a la vez sera estratégicamente distribuido de tal manera que todos los sectores
gueden cubiertos para este control.

e La institucion tendra disponible en cada cubiculo de votacidn, productos para desinfeccidon del cubiculo y
lapiceros que son por lo general de uso comun entre los electores.

e Todas las areas de la institucién en donde se lleven a cabo los procesos electorales, pasaran por un proceso
de desinfeccidn con termo nebulizacidn antes, durante y después del proceso electoral.

6.2 MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD PARA LAS ACTIVIDADES ELECTORALES EN LOS PUESTOS DE VOTACION Y
SITIOS DE ESCRUTINIO

En cumplimiento de la normatividad legal vigente y con la responsabilidad de proteger a trabajadores, docentes,
estudiantes y visitantes del contagio por COVID-19, el Instituto Tecnoldgico del Putumayo establece el protocolo
con estrategias de seguridad y prevencidon para garantizar el desarrollo de los procesos electorales
institucionales, en la sede principal, subsede y ampliaciones.
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6.2.1 Distanciamiento fisico

Garantizar el distanciamiento minimo de 2 metros entre persona y persona, por lo tanto, se deberd garantizar
horarios flexibles para que los electores acudan a ejercer su derecho sin causar aglomeraciones, asi mismo, se
debera limitar la cercania de los actores electorales que se encuentren dentro del lugar de votacidn vy sitios de
escrutinio y restringir el ingreso de votantes de manera simultdnea a los lugares donde se encuentren ubicadas
las mesas de votacién, alrededor de los puestos y sitios de escrutinio.

En este sentido, se realizaran las siguientes acciones antes, durante y después de cada proceso electoral para
evitar aglomeraciones de personas, asi:

ANTES

e El periodo de votaciones estara abierto durante todo el dia iniciando el proceso desde las 8:00 am hasta las

8:30 pm de manera continua, con el fin de que los electores tengan el tiempo suficiente durante el dia para
acudir a las urnas.

Desde el ingreso a las instalaciones se controlard el nimero de personas por mesa contando con la
informacién y apoyo permanente del equipo de punto de informacion dispuesto por la institucién.

Elingreso se hara uno a uno.

No se permitira el ingreso de acompafantes, excepto de personas en situacion de discapacidad fisica.

Las entradas y rutas de acceso estaran debidamente definidas, demarcadas y sefializadas para evitar
confusiones de los electores y comunidad educativa en general que participen en el proceso de eleccién
gue se lleve a cabo en la institucién. En todo caso, las entradas nunca seran las mismas de salida en cada

sitio definido para realizar estos procesos electorales.

No se permitird el ingreso de electores en vehiculos tales como motocicletas o automdviles, estos vehiculos,
deberan estacionarse al exterior de la institucidn y el ingreso se realizara a pie.

Todas las areas de ingreso estaran demarcadas o sefalizadas para recordar el distanciamiento entre persona
y persona.

DURANTE

e Cada persona que ingrese a las instalaciones a ejercer su derecho a votar, debera realizar en primer lugar el

registro en la mesa correspondiente presentando su documento de identidad y recibiendo los tarjetones
electorales. Este proceso se realizard uno a uno controlando siempre la distancia fisica entre persona y
personay la distancia con los jurados de votacién.
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Una vez haya realizado su registro, podra dirigirse directamente al cubiculo. Este proceso se realizara de
igual manera, uno a uno, garantizando siempre el distanciamiento entre personay personay con los jurados
de votacion.

Posteriormente debera dirigirse a la urna a depositar su voto y a la mesa de los jurados para recibir
nuevamente su documento de identidad.

Los testigos designados por los candidatos deberdn mantener la distancia de 2m entre persona y persona.
Todas las areas al interior de los recintos donde se lleven a cabo los procesos electorales, estaran

debidamente demarcados y sefializados para recordar siempre el distanciamiento fisico entre persona y
persona.

DESPUES

Una vez el elector haya ejercido su derecho a votar, deberad retirarse directamente por la salida y ruta de
evacuacion definida en cada punto de votacion. El personal de bioseguridad y de vigilancia de la institucién,
verificard de forma permanente que el elector mantenga siempre la distancia y que ademas salga de las
instalaciones de la institucion.

Las salidas y rutas de evacuacion estaran debidamente definidas, demarcadas y sefializadas para evitar
confusiones de los electores y comunidad educativa en general que participen en el proceso de eleccion
gue se lleve a cabo en la institucién. En todo caso, las salidas nunca seran las mismas de ingreso en cada
sitio definido para realizar estos procesos electorales.

El personal de vigilancia de la institucidn, controlara de manera permanente la salida de los electores,
evitando en todo momento las aglomeraciones, respetando el distanciamiento entre personay persona.
Todas las areas de salida, estaran demarcadas o sefializadas recordando siempre el distanciamiento fisico
entre personay persona.

En consecuencia, la institucion, deberd implementar estrategias de sensibilizacion y concientizacién a la
comunidad educativa que participe de los procesos electorales sobre la importancia del distanciamiento fisico

durante el desarrollo de la jornada electoral.

6.2.2 Lavado de manos

Realizar el lavado de manos con agua y jabdn antes de ingresar a las instalaciones en donde se lleven a cabo los
procesos electorales institucionales, y durante la jornada cada dos (2) horas, cuando las manos estén
contaminadas con secreciones respiratorias, después de toser o estornudar, antes y después de ir al bafio o
cuando estén visiblemente sucias.
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Tener en cuenta que el lavado de manos debe durar minimo de 20 a 30 segundos, si en los lugares que se definan
para el desarrollo de estos procesos electorales, no se dispone de un sitio para realizarlo, se debera contar con
la disponibilidad de gel desinfectante o alcohol glicerinado minimo al 60% o toallas desinfectantes, haciendo
friccion entre las manos para su desinfeccién.

Establecer turnos para llevar a cabo el lavado frecuente de manos por parte de los actores del proceso electoral
que permanezcan al interior de los puestos de votacion y sitios de escrutinio, y garantizando que los votantes se
limpien las manos con alcohol glicerinado minimo al 60%, antes y después del ejercicio del derecho al voto.

6.2.3 Uso de tapabocas

e El uso de tapabocas es de cardcter obligatorio tanto en los alrededores, como en el interior de los puestos
de votacion y los sitios de escrutinio.

e Se podra usar tapabocas de tela, siempre y cuando cumplan con las condiciones definidas por el Ministerio
de Salud en
http://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20yprocedimientos/GIPS18.pdf

e A personas que participan en los procesos electorales que presenten comorbilidades y mayores usar
tapabocas quirurgicos.

e Se promovera el uso correcto del tapabocas, el cual debe cubrir completamente la boca y nariz de las
personas, por lo tanto, la colocacidon de este elemento se debe hacer sobre la narizy por debajo del mentdn,
para tal fin se cuenta con infografia informativa sobre el buen uso del tapabocas.

e Se promovera el lavado de manos antes y después del uso del tapabocas

e Se realizara la reposicion de tapabocas a todos los colaboradores del proceso electoral, teniendo en cuenta
gue este elemento se puede usar durante 8 horas de manera continua, siempre y cuando no esté roto, sucio
o humedo, en cualquiera de estas condiciones, se procedera a realizar la reposicién y eliminacién del
inservible.

e Lainstitucion cuenta con recipientes de color rojo con doble bolsa roja dispuestos para la eliminacién de los
tapabocas y otros residuos de tipo biolégico.

e La eliminacidon del tapabocas, se debera realizar doblandolo con la cara externa hacia adentro vy
depositandolo en una bolsa de papel o basura y desechandolo en los recipientes de color rojo.

e Los tapabocas no se deberdn dejar sin proteccidon encima de cualquier superficie, por ejemplo: mesas
repisas, escritorios, equipos, cubiculos, entre otros para evitar el riesgo de contaminacién del mismo.

6.2.4 Adecuada ventilacion

Con el fin de garantizar mayor seguridad en los procesos de eleccidn que se lleven a cabo en el ITP, estos se
desarrollaran en espacios abiertos tales como coliseos, plazoletas, casetas, Kioscos, etc., y de esta manera, evitar
gue haya grupos de personas en lugares con baja ventilacion.
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6.2.5 Toma de temperatura

En el ingreso de los puestos de votacidn y los sitios de escrutinio, se realizara la toma y registro de temperatura
con el uso de termdmetros digitales infrarrojo, para garantizar que las personas al interior de los puestos de
votacion, no superen los 382C, en caso de que se encuentre una persona con temperatura mayor a 382C debera
ser notificada y se debe seguir las indicaciones de acuerdo con la Resolucién 666 del 24 de abril de 2020 del
Ministerio de Salud, la Resolucion 223 del 25 de febrero de 2021 de la Proteccién Social y el PON para riesgo
Bioldgico establecido por la institucién.

6.2.6 Limpieza y desinfeccion

Se realizara el proceso de limpieza y desinfeccién de los puestos de votacién definidos para los procesos
electorales el cual incluird, pisos, paredes, puertas, ventanas, cubiculos, muebles, sillas, de la siguiente manera:

e Limpieza y desinfeccion de superficies: La limpieza de las superficies como sillas, mesas o escritorios,
cubiculos, se realizara con un pafio ligeramente humedecido con agua para eliminar las particulas de polvo,
posterior a esto, se procederd a realizar la desinfeccidn, para lo cual, se deberd utilizar un atomizador
graduado a la mayor finura de expulsién de gotas, llenarlo con alcohol antiséptico al 70% y atomizar las
superficies de los escritorios 0 mesas y sillas a una distancia de 50 centimetros y dejar evaporar.

Los responsables de este procedimiento deberan utilizar permanentemente los siguientes elementos de
proteccidn personal: Guantes de nitrilo, tapabocas, gorro o cofia, monogafas, delantal impermeable. Una vez
terminado este proceso, deberan retirarse los EPP y proceder a su respectiva limpieza y desinfeccién antes
de almacenarlos en el lugar correspondiente.

e Limpieza ydesinfeccion de pisos: Esta se realizara con barrido para retirar particulas de polvo y otros residuos
solidos, se realizara en un solo sentido procurando de no esparcir las particulas en el espacio. Posterior a esto,
se procederd a realizar el trapeado del piso para lo cual se deberd usar una solucidn jabonosa (aguay jabodn)
qgue se aplicara con un trapeador de fibra y por partes hasta cubrir toda la superficie de la sala con esta
solucion. Luego, se procedera a retirar el jabdn con agua de la misma manera hasta cubrir toda la superficie
del piso. Finalmente se aplicara una solucién de hipoclorito de sodio y agua (ver dosificacién en la siguiente
tabla) con el trapeador de fibra por partes hasta cubrir el total de superficie del piso de cada sala.

Los responsables de este procedimiento deberdn portar siempre sus elementos de proteccidn tales como:
gorro o cofia, monogafas, tapabocas, guantes de nitrilo, delantal impermeable.
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Area Concentracién PPM en aseo rutinaric PPM en aseo terminal Tiempo de
del desinfectante accion
PPM C.C C.CAGUA PPM C.C C.CAGUA
Salones o
. 5% 2.500 50 950 5.000 100 900 10 minutos
recintos

Tabla 1: Dosificacion hipoclorito de sodio para salones o recintos

La institucidn definira el personal necesario para realizar las labores de limpieza y desinfeccién en los lugares que
esta determine para llevar a cabo los procesos electorales institucionales a quienes se les suministrard los
insumos y elementos de proteccidon necesarios para determinada labor, y quienes ademas de llevar a cabo el
procedimiento definido, deberan:

Portar permanentemente los EPP suministrados.

Limpiar las superficies y areas con pafios limpios.

Lavarse las manos antes y después de realizar el procedimiento.

Atender las recomendaciones de los fabricantes para el uso de los productos.

Limpiar y desinfectar frecuentemente los bafios disponibles.

Disponer de toallas desinfectantes o alcohol antiséptico minimo al 60% para la limpieza de los objetos,
superficies y materiales de uso constante.

Mantener desinfectados y limpios los empaques de los productos a utilizar.

h. Determinar la dosis y la naturaleza quimica de los insumos quimicos a utilizar, asi como disponer de la
hoja de seguridad para su uso.

-0 oo T o

0a

6.2.7 Disposicion de residuos

Los residuos ordinarios seran almacenados en recipientes con doble bolsa de color negro, y los residuos de tipo
biolégico tales como toallas desechables, tapabocas desechables y guantes desechables, deberan depositarse en
recipientes con doble bolsa roja, y no se permitira la acumulacién de residuos en los sitios de votacion.

6.2.8 Consumo de alimentos

Se prohibe el consumo de alimentos en las mesas dispuestas para los jurados de votacién, en los lugares de
ubicacién de los testigos, observadores electorales, en los cubiculos y en otras superficies al interior de los
puestos de votacidn y sitios de escrutinio.

En caso de requerirse la ubicaciéon de un sitio para el consumo de alimentos, serd necesario la adecuacién de un
lugar especifico limitando el nimero de personas que simultdneamente estén realizando esta actividad y
garantizando el distanciamiento fisico de 2m entre personay persona.
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6.2.9 Contacto con casos positivos

Se realizara la verificacidn entre los colaboradores que apoyan el proceso electoral que no hayan tenido contacto
con personas identificadas como caso positivo de COVID-19 en los ultimos 14 dias, lo cual se realizara a través
del sistema de alerta de sintomas del ITP.

6.2.10 Suministros y adecuaciones en los puestos de votacion y sitios de escrutinio

a. Disponerde puntos para el lavado frecuente de las manos dotadas con agua, jabdn y toallas desechables.

b. Disponer de infografia informativa sobre el lavado correcto de manos en cada punto de lavado de manos.

c. Disponer de alcohol glicerinado minimo al 60% para la higienizacion de manos de todos los actores
involucrados en el proceso electoral, asi como alcohol antiséptico al 70% para desinfectar de manera
continua las superficies, las suelas de los zapatos y documento de identidad del votante.

d. Disponer alaentraday salida de las instalaciones alcohol glicerinado minimo al 60%

e. Mantener ventanas y puertas abiertas y los ventiladores encendidos. Cuando se utilice aire
acondicionado sin filtros HEPA (del inglés “High Efficiency Particle Arresting”, o “recogedor de particulas
de alta eficiencia”), se debe realizar limpieza, desinfeccién y mantenimiento. Si el aire acondicionado
cuenta con filtros HEPA, se debe garantizar el mantenimiento y cambio segun la ficha técnica de dichos
filtros.

f.  Verificar que la disposicién de personas y elementos como mesas, sillas, urnas y cubiculos favorezcan la

circulacién de aire y el distanciamiento fisico de dos metros entre persona y persona.

Disponer en cada punto de votacién, de suficientes canecas con tapa para la disposicion de los residuos.

Disponer al ingreso de las instalaciones de tapabocas suficientes para suministrar a aquellas personas

gue no cuenten con él.

i.  Ubicar, las mesas de votacién a una distancia minima de 2 metros entre si, en los puestos instalados en
cada unade las sedes y ampliaciones de la institucion.

> @

6.3 MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DE LAS JORNADAS ELECTORALES
6.3.1 Atencion a la comunidad educativa y comunidad en general sobre los procesos electorales

Atender en la medida de lo posible, a través de medios electréonicos y telefénicos, las solicitudes de las
autoridades competentes, la comunidad educativa, comunidad en general y todos los involucrados en los
procesos electorales de la institucién, para lo cual se deberd publicar en la pagina web institucional, en las sedes
y ampliaciones de la institucidn, los nimeros de contacto y las direcciones de correo electrdnico.

6.3.2 Comité organizador de los procesos electorales institucionales

a. Socializar a los diferentes estamentos de la institucién, delegados, jurados, testigos, comisidn
escrutadoray demas actores involucrados en los procesos electorales de la institucién, sobre las medidas
preventivas adoptadas por la institucion, a fin de evitar la transmisidn del virus del COVID-19 en el
desarrollo de dichos procesos.

Acesor SGC MNeyra Nelly Lopez V. FProfesional de Apoyo SGC Firmna b oducre

Vo.Bo. 5GC Ana Mirian Camacho B Profesional 5GC F'




El Saber como Arma de Vida

MACROPROCESO: ESTRATEGICO Cédigo: I-DES-001

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Version: 03
Fecha: 25-03-2021

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD PARA LA PREVENCION DEL
COVID-19 EN EL DESARROLLO DE PROCESOS ELECTORALES DE LA | Pagina: 16 de 29
INSTITUCION

Establecer planes de contingencia con apoyo interinstitucional para el manejo de situaciones de
emergencia por COVID-19 que se puedan presentar en estos procesos electorales.

Realizar todas las gestiones necesarias para garantizar el suministro de los elementos de bioseguridad
complementarios y garantizar la adecuacion de la infraestructura fisica de los puestos de votacidn y los
lugares de escrutinio que la institucién defina.

Propender por el cumplimiento de las medidas de prevencion para la propagacidon del virus en las
instalaciones y durante el desarrollo de los escrutinios por parte de las comisiones escrutadoras.
Comunicar a través de los medios de comunicacién dispuestos por la institucién, los factores de riesgo
para los actores del proceso electoral, esto es, jurados de votacidon, testigos electorales, votantes,
miembros de la comisién escrutadora, entre otros, que padezcan patologias como diabetes, enfermedad
cardiovascular, hipertension arterial (HTA), accidente cardiovascular, VIH, cancer, uso de corticoides o
inmunosupresores, enfermedad pulmonar obstructiva crénica (EPOC) y para las mujeres en estado de
embarazo, dado que revisten mayores complicaciones de salud en caso de contraer la enfermedad del
COVID-19. La excepcidn, exoneracion o exclusion de la designacidn como jurado de votacién deberd
realizarse mediante acto administrativo motivada por el rector.

Hacer uso del sistema de alerta de sintomas de la institucion para verificar las condiciones de salud de
los colaboradores en el proceso electoral de la institucién. En caso de detectar respuestas afirmativas a
las preguntas, se activara el procedimiento operativo normalizado para riesgo biolégico definido por la
institucion.

6.3.3 Delegados

Cumplir con las medidas de prevencién, difundir y propender el cumplimiento de estas por parte de los
actores del proceso electoral institucional y demds involucrados para evitar el contagio del coronavirus
COVID-19.

Utilizar de manera permanente el tapabocas.

Verificar la realizacion de la limpieza y desinfeccién del puesto de votacion a su cargo.

Verificar la ubicacién de las mesas, sillas, urnas, cubiculos y demads elementos para garantizar las medidas
de distanciamiento fisico de 2m entre personay personay las condiciones de aireacién de cada puesto
de votacion.

Tomar el registro de las condiciones de salud y control epidemiolégico a todos los actores del proceso
electoral que permaneceran en el puesto de votacion y activar el procedimiento operativo normalizado
para riesgo bioldgico en caso de detectar respuestas afirmativas a alguna de las preguntas del sistema
de alerta de sintomas. Este paso, se realizard con antelacidn al ingreso de las instalaciones a ejercer las
funciones asignadas dentro de cada proceso electoral, lo cual se hara a través de nuestro aplicativo ocupa
disponible en www.itp.edu.co/ocupa o directamente a través de nuestra pagina web institucional.
Verificar el cumplimiento de los protocolos al ingreso y registro, estancia y salida del puesto de votacién,
garantizando el distanciamiento fisico, con conos, cintas, sefiales, etc., el uso obligatorio de tapabocas,
la toma de temperatura, la limpieza y desinfeccién de manos, la evacuacién rapida de parte de los
votantes, para evitar aglomeraciones e incumplimiento de las medidas de proteccion.
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Recibir del lado opuesto el documento que acredite la identidad de los jurados de votacion, las
credenciales de los testigos electorales y toda la documentacién manipulada durante la jornada
electoral.

Solicitar la desinfeccién de las manos de los jurados de votacidn, al tomar la asistencia

Reemplazar los jurados no asistentes por los jurados remanentes en caso de falta de alguno de ellos en
el menor tiempo posible. Mientras se lleva a cabo este proceso, no se permitira el ingreso de estas
personas al puesto de votacion y solo ingresaran al puesto una vez se dé el reemplazo del jurado no
asistente.

Activar de manera inmediata el protocolo para el manejo de emergencias cuando alguno de los
asistentes manifieste sintomas asociados con la enfermedad.

Recordar permanentemente que estd prohibido el consumo de alimentos y que es obligatorio el lavado
y desinfeccidon de manos, el buen uso de tapabocas, el distanciamiento fisico, la agilidad del sufragio, la
limpieza y desinfeccién de los elementos de trabajo y la disposicién responsable de los residuos.
Establecer horarios de descanso y alimentacidon, con el fin de evitar aglomeracion en los puestos de
alimentos dispuestos por la institucion.

Recibir de un solo jurado los pliegos electorales de cada mesa.

Realizar la entrega de los pliegos electorales a las comisiones escrutadoras en el menor tiempo posible
manteniendo las medidas de distanciamiento de 2m entre personay persona y el uso de tapabocas.

Jurados de votacion

Portar el tapabocas al momento de ingresar al lugar de prestacion del servicio.

Responder a las preguntas del sistema de alerta de sintomas. Este paso, se realizard con antelacién al
ingreso de las instalaciones a ejercer las funciones asignadas dentro de cada proceso electoral, lo cual se
hara a través de nuestro aplicativo ocupa disponible en www.itp.edu.co/ocupa o directamente a través
de nuestra pagina web institucional.

Desinfectarse las manos cada vez que ingrese a los puestos de votacién y durante el ejercicio de su
actividad.

Utilizar los elementos de proteccidon personal provistos por la institucién y utilizarlos durante toda la
jornada electoral.

No compartir el material electoral con compafieros de la misma mesa o de mesas cercanas.

Verificar el uso de tapabocas por parte de los electores que ejerzan el derecho al sufragio y recibir el
documento de identificacion del lado opuesto al que lo entrega el votante, respetando siempre el
distanciamiento fisico.

Entregar las tarjetas electorales, certificados o documentos electorales del lado opuesto al que lo recibe,
evitando siempre el contacto fisico.

Limpiar y desinfectar el documento de identidad del votante con alcohol antiséptico al 70% al momento
de recibirlo.

Informar al delegado del puesto si presenta sintomas de gripa, tos seca, fiebre o de cualquier otro
sintoma gripal.

Llevar un esfero de tinta negra para su uso exclusivo en el diligenciamiento de los documentos
electorales.
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Utilizar de manera permanente los elementos de desinfeccién, asi como los elementos de proteccién
dispuestos en la mesa de votacion.

Mantener la distancia de 2m entre cada persona con los compafieros de mesa, los ciudadanos y los
demads actores del proceso electoral.

Solo uno de los jurados entregard los pliegos electorales al delegado de puesto, una vez finalizada la
jornada electoral.

6.3.5 De la postulacion y entrega de credenciales a los testigos electorales

o T

La entrega de las credenciales se hara a una persona designada por los aspirantes a ser elegidos, previa
cita, para evitar aglomeraciones en las instalaciones de la entidad.

Responder las preguntas del sistema de alerta de sintomas de la institucion.

Utilizar correctamente los elementos de proteccién personal en el puesto de votacion.

Acatar las recomendaciones en relacién con la limpieza y desinfeccidon de las manos a la entrada y salida
de los puestos de votacion y los requerimientos de distanciamiento fisico minimo de 2m entre persona
y persona.

Realizar de manera ordenada las reclamaciones al escrutinio de mesa garantizando las medidas de
distanciamiento fisico minimo de 2m entre persona y persona y evitando la manipulacién del material
electoral.

6.3.6 De los votantes

-~ oD a0

Responder el sistema de alertas de sintomas institucional. Este paso, se realizara con antelaciéon desde
el dia anterior al ingreso de las instalaciones para ejercer su derecho a votar dentro de cada proceso
electoral, lo cual se hara a través de nuestro aplicativo ocupa disponible en www.itp.edu.co/ocupa o
directamente a través de nuestra pdagina web institucional.

Consultar el puesto y mesa de votacidn, antes de acudir a los respectivos puestos de votacion. Dicha
informaciéon estard publicada con anticipacion en la pagina web institucional. Adicionalmente, la
institucidn dispondra de un punto de informacidn al ingreso de las instalaciones, en donde se orientara
a los votantes sobre la mesa en donde le corresponde ejercer su derecho a votar y la ubicacién de la
misma dentro de las instalaciones.

Evitar aglomeraciones al ingreso de los puestos de votacion.

Lavarse las manos con aguay jabdn antes de acudir a los puestos de votacion.

Portar obligatoriamente y permanentemente de forma adecuada los tapabocas.

Respetar la sefalizacion implementada en los alrededores y en el interior de los puestos de votacion
garantizando el distanciamiento.

Permitir la toma de temperatura al ingreso de los puntos de votacién y desinfectarse las manos al
momento del ingreso.

Evitar el contacto fisico con los demas actores del proceso electoral y con los elementos al interior del
puesto de votacion (mesas, sillas, barandas, entre otros).

Entregar el documento de identificacion por el lado opuesto al que lo recibe el jurado de votacioén,
conservando el distanciamiento fisico de 2m entre personay persona.
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6.3.7

[ -~ a0 o

Recibir las tarjetas electorales, guias, certificados electorales, de lado opuesto al que el jurado le entrega
respetando el distanciamiento fisico de 2m entre personay persona.

Llevar, en lo posible, un esfero de uso exclusivo para la marcacién de las tarjetas electorales, de lo
contrario, la institucién garantizard la disponibilidad de desinfectante para la limpieza y desinfeccién de
este elemento.

Desinfectarse las manos después del uso de los elementos de votacion.

Miembros de las comisiones escrutadoras

Poner en conocimiento de quien los designe cualquier situacién de salud que represente riesgo, asi como
la presencia de sintomas asociados con la infeccién por el virus del COVID-19. Deberan también reportar
las condiciones de salud a través el aplicativo institucional ocupa disponible en www.itp.edu.co/ocupa o
directamente a través de la pagina web institucional.

Lavarse las manos con agua y jabdn antes de acudir a los sitios de escrutinio.

Permitir la toma de temperatura corporal.

Portar obligatoriamente el tapabocas de manera adecuada.

Responder las preguntas del sistema de alerta de sintomas de la institucién.

Desinfectarse las manos con alcohol glicerinado minimo al 60%, todas las veces que ingrese a los puestos
de votacion y durante el ejercicio de su actividad.

Utilizar los elementos de proteccion personal durante el desarrollo de los escrutinios, no compartir los
elementos de proteccidn personal con otras personas.

Designar a una sola persona para el recibo de los pliegos electorales.

Mantener el distanciamiento fisico de 2m entre personay persona.

Permanecer en el sitio asignado y no tener contacto social y prolongado con miembros de las comisiones
Establecer horarios de descanso y consumo de alimentos.

Portar un esfero para uso exclusivo para el diligenciamiento de los diferentes documentos, formularios
y actas.

Realizar la entrega de documentos y elementos del lado contrario de quien los recibe.

Evitar el ingreso y salida permanente de los sitios de escrutinio.

6.4 DESPLAZAMIENTO

Las medidas de seguridad y prevencién del contagio deben ser aplicadas también en los trayectos realizados
entre la vivienday el lugar de destino, por lo tanto, se deben tener en cuentas las siguientes medidas:

Antes de salir de casa se debe realizar lavado de manos durante 40 segundos.

Debe portarse el tapabocas cubriendo boca y nariz durante todo el trayecto de desplazamiento,
manteniendo las medidas de distanciamiento fisico con otras personas.

El desplazamiento debe realizarse directo al destino (desde la vivienda hacia los puntos de votacién
dispuestos por la institucion y viceversa). Si no es necesario, las personas deben evitar dirigirse a otros
lugares, para asi contribuir a evitar aglomeraciones o congestion de sitios en el territorio.

No se debe hacer uso de instalaciones de parques o salas de juego durante los trayectos.
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Se debe evitar el consumo de alimentos durante el recorrido.

En general, se deben vigilar los sintomas, en especial signos de alarma asociados al contagio del virus
COVID-19. En caso de tener duda sobre el cuadro clinico, se debe buscar orientacion del servicio de salud
(EPS).

Por cada vehiculo (camioneta, automdvil) se podra llevar maximo a un (1) pasajero.

Preferiblemente usar transporte como motocicleta sin pasajero o bicicleta.

7. PLAN DE COMUNICACIONES

Se debe sefializar las diferentes zonas de los puntos de votacién que defina la institucion para llevar a cabo
los procesos electorales, de tal forma que permita visualizar dispositivos de descarte de residuos segin
cédigo de colores, las estaciones de alcohol glicerinado minimo al 60%, la recomendaciéon de
distanciamiento fisico, el uso obligatorio de EPP, las restricciones en las areas tales como no comer, no
fumar, no hablar, no compartir elementos de aseo, entre otros.

Implementar por parte del comité organizador de los procesos electorales de la institucidn, charlas virtuales
de sensibilizacion dirigidas a todos los actores involucrados en los procesos de eleccidn, relacionadas con
las medidas que la institucién ha adoptado para la prevencién del COVID-19 en el desarrolla de estos
procesos, y el autocuidado como medida de proteccidon para el individuo y para la sociedad.

Formular el protocolo de actuacion frente a sintomas o posible caso de la enfermedad COVID-19 durante
los procesos electorales que se lleven a cabo en la institucion.

Disponer la identificacién de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos de contagio por coronavirus
COVID-19 de los procesos electorales de la institucion para el conocimiento de todos los actores
relacionados con estos procesos.

Disponer de material grafico en las instalaciones, con mensajes informacién acerca del protocolo de lavado
de manos y su periodicidad y las demdas medidas de bioseguridad adoptadas para todos los actores
involucrados en los procesos electorales de la institucidn. No se permite la distribucién de material
informativo impreso como cartillas, plegables, boletines.

Dar aviso a las autoridades locales de los lugares en donde se definan la realizacidon de procesos electorales
de la institucidn para poner en conocimiento el desarrollo de dichas actividades y recibir de ellos el apoyo
para control y vigilancia del proceso. Asi mismo, solicitar el apoyo de las entidades de socorro tales como
cruz roja, defensa civil, cuerpo de bomberos voluntarios, para garantizar el apoyo en el control y atencién
de cualquier situacién de emergencia que se pueda presentar en el proceso electoral.

8. PREVENCION Y MANEJO DE SITUACIONES DE RIESGO DE CONTAGIO

Todos los funcionarios de la Institucion, deberan realizar la encuesta de perfil sociodemografico, epidemioldgico
y psicosocial para reportar sus condiciones de salud, asi mismo, diariamente debera reportar sintomatologia y
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pre existencia de enfermedades a través del link www.itp.edu.co/ocupa, si presenta factores predisponentes o
enfermedades de base que representen vulnerabilidad frente a la enfermedad por coronavirus COVID-19,
entorno familiar y social, de manera que, epidemiolégicamente se cuente con informacién relevante, en caso de
presentarse caso sospechoso o confirmado para coronavirus COVID-19 se seguird el P-GTH-004 ”procedimiento
operativo normalizado para riego biolégico” definido por el Instituto Tecnoldgico del Putumayo.

Por otro lado, al ingreso de las instalaciones, se realizard el proceso de toma de temperatura corporal con
termémetro infrarrojo y la indagacién rutinaria de sintomatologia y comorbilidades pre existentes de las
personas que deseen participar en el proceso electoral como votantes y/o testigos electorales.

Asi mismo, se realizara un control de temperatura durante el proceso electoral lo cual permitira la identificacidon
de cambios en las condiciones de las personas que participan en los procesos electorales. Si en este control, se
llegara a detectar temperaturas por encima de 37.42.C se procedera a activar el P-GTH-004 “procedimiento
operativo normalizado para riesgo bioldgico” definido por el Instituto Tecnolédgico del Putumayo.

También se realizard a través del personal de bioseguridad dispuesto por la institucion, la identificacién,
seguimiento y monitoreo a las condiciones de salud a las personas que participan en los procesos electorales y
que presentan condiciones de riesgo para COVID-19, tales como: mayores de 60 afios, mujeres en estado de
gestacidn, personas en situacion de discapacidad y personas que hayan reportado comorbilidades pre existentes.

7. FORMATOS
e F-GTH-032 Registro Toma de Temperatura Corporal - deteccién sintomas de COVID-19

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

SECCION DEL ) )
No. DE ~ FECHA DE VERSION | VERSION
i AMBI DESCRIPCION DEL CAMBIO REALIZAD p
REVISION ¢ 0 SCRIPCIO A o 0 APROBACION | OBSOLETA | VIGENTE
REALIZADO
20-octubre-
1 N/A N/A 2020 N/A 01
2 Desarrollo del | 1. Se adicioné en el numeral 6.2 MEDIDAS | 12-noviembre- 01 02
contenido GENERALES DE BIOSEGURIDAD: 2020
e La institucidn garantizara la disponibilidad
de personal de bioseguridad para control
y verificaciéon del cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad en cada lugar
definido para llevar a cabo los procesos
electorales que realice la institucidn, este
personal serd capacitado y debidamente
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dotado con sus elementos de protecciony
bioseguridad y a la vez sera
estratégicamente distribuido de tal
manera que todos los sectores queden
cubiertos para este control.

e La institucién tendra disponible en cada
cubiculo de votacion, productos para
desinfeccién del cubiculo y lapiceros que
son por lo general de uso comun entre los
electores.

e Todas las areas de la institucidon en donde
se lleven a cabo los procesos electorales,
pasaran por un proceso de desinfeccién
con termo nebulizacién antes, durante y
después del proceso electoral.

2.Se adiciond6 en el numeral 6.2.1
Distanciamiento fisico.

e En este sentido, se realizaran las
siguientes acciones antes, durante y
después de cada proceso electoral para
evitar aglomeraciones de personas, asi:

ANTES

o El periodo de votaciones estara abierto
durante todo el dia iniciando el proceso
desde las 8:00 am hasta las 8:30 pm de
manera continua, con el fin de que los
electores tengan el tiempo suficiente
durante el dia para acudir a las urnas.

e Desde el ingreso a las instalaciones se
controlard el niumero de personas por
mesa contando con la informacién vy
apoyo permanente del equipo de punto
de informacion dispuesto por la
institucion.

e Elingreso se hard uno a uno.

e No se permitira el ingreso de
acompafiantes, excepto de personas en
situacién de discapacidad fisica.

e Las entradas y rutas de acceso estaran
debidamente definidas, demarcadas y
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sefializadas para evitar confusiones de los
electores y comunidad educativa en
general que participen en el proceso de
elecciéon que se lleve a cabo en la
institucion. En todo caso, las entradas
nunca serdan las mismas de salida en cada
sitio definido para realizar estos procesos
electorales.

e No se permitira el ingreso de electores en
vehiculos tales como motocicletas o
automoviles, estos vehiculos, deberan
estacionarse al exterior de la institucion y
el ingreso se realizara a pie.

e Todas las dreas de ingreso estaran
demarcadas o sefializadas para recordar
el distanciamiento entre persona vy
persona.

DURANTE

e Cada persona que ingrese a las
instalaciones a ejercer su derecho a votar,
debera realizar en primer lugar el registro
en la mesa correspondiente presentando
su documento de identidad y recibiendo
los tarjetones electorales. Este proceso se
realizard uno a uno controlando siempre
la distancia fisica entre persona y persona
y la distancia con los jurados de votacidn.

e Una vez haya realizado su registro, podra
dirigirse directamente al cubiculo. Este
proceso se realizard de igual manera, uno
a uno, garantizando siempre el
distanciamiento entre persona y persona
y con los jurados de votacion.

e Posteriormente debera dirigirse a la urna
a depositar su voto y a la mesa de los
jurados para recibir nuevamente su
documento de identidad.

o Los testigos designados por los candidatos
deberdn mantener la distancia de 2m
entre persona y persona.

e Todas las areas al interior de los recintos
donde se lleven a cabo los procesos
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electorales, estaran debidamente
demarcados y sefializados para recordar
siempre el distanciamiento fisico entre
persona y persona.

DESPUES

e Una vez el elector haya ejercido su
derecho a votar, debera retirarse
directamente por la salida y ruta de
evacuacion definida en cada punto de
votacion. El personal de bioseguridad y de
vigilancia de la institucion, verificara de
forma permanente que el elector
mantenga siempre la distancia y que
ademas salga de las instalaciones de la
institucion.

e Las salidas y rutas de evacuacién estaran
debidamente definidas, demarcadas y
sefializadas para evitar confusiones de los
electores y comunidad educativa en
general que participen en el proceso de
elecciéon que se lleve a cabo en la
institucion. En todo caso, las salidas nunca
seran las mismas de ingreso en cada sitio
definido para realizar estos procesos
electorales.

o El personal de vigilancia de la institucidn,
controlaréa de manera permanente la
salida de los electores, evitando en todo
momento las aglomeraciones, respetando
el distanciamiento entre persona vy
persona.

e Todas las areas de salida, estaran
demarcadas o sefializadas recordando
siempre el distanciamiento fisico entre
persona y persona.

3.Se ajustd el literal e del numeral 6.3.3
Delegados: Este paso, se realizard con
antelacion al ingreso de las instalaciones a
ejercer las funciones asignadas dentro de
cada proceso electoral, lo cual se hard a
través de nuestro aplicativo ocupa
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disponible en www.itp.edu.co/ocupa o
directamente a través de nuestra pdgina
web institucional.

4.Se ajustod el literal b del numeral 6.3.4
Jurados de votacion: Este paso, se
realizara con antelacion al ingreso de las
instalaciones a ejercer las funciones
asignadas dentro de cada proceso
electoral, lo cual se hard a través de
nuestro aplicativo ocupa disponible en
www.itp.edu.co/ocupa o directamente a
través de nuestra pdgina  web
institucional.

5.Se adicioné y actualizé las MEDIDAS
ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DE LAS
JORNADAS ELECTORALES - numeral 6.3.6
De los votantes: adiciond: Responder el
sistema de alertas de sintomas
institucional. Este paso, se realizard con
antelacion desde el dia anterior al ingreso
de las instalaciones para ejercer su
derecho a votar dentro de cada proceso
electoral, lo cual se hard a través de
nuestro aplicativo ocupa disponible en
www.itp.edu.co/ocupa o directamente a
través de nuestra pdgina  web
institucional.  Actualizé: Consultar el
puesto y mesa de votacion antes de acudir
a los respectivos puestos de votacidn.
Dicha informacion estara publicada con
anticipacion en la  pagina web

institucional. Adicionalmente, la
institucion dispondra de un punto de
informacién al ingreso de las

instalaciones, en donde se orientara a los
votantes sobre la mesa en donde le
corresponde ejercer su derecho a votar y
la ubicacidon de la misma dentro de las
instalaciones.

6.Se ajusté el numeral 6.3.7 - literal a,
quedando asi: Poner en conocimiento de
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quien los designe cualquier situacién de
salud que represente riesgo, asi como la
presencia de sintomas asociados con la
infeccion por el virus del COVID-19.
Deberan también reportar las condiciones
de salud a través el aplicativo institucional
ocupa disponible en
www.itp.edu.co/ocupa o directamente a
través de la pagina web institucional.

7.Se actualizé el numeral 7 - PLAN DE
COMUNICACIONES, adicionando: Dar
aviso a las autoridades locales de los
lugares en donde se definan la realizacion
de procesos electorales de la institucion
para poner en conocimiento el desarrollo
de dichas actividades y recibir de ellos el
apoyo para control y vigilancia del
proceso. Asi mismo, solicitar el apoyo de
las entidades de socorro tales como cruz
roja, defensa civil, cuerpo de bomberos
voluntarios, para garantizar el apoyo en el
control y atencion de cualquier situacion
de emergencia que se pueda presentar en
el proceso electoral.

8. Se adiciond en el numeral 8 - PREVENCION
Y MANEJO DE SITUACIONES DE RIESGO
DE CONTAGIO

e Por otro lado, al ingreso de las
instalaciones, se realizarad el proceso de
toma de temperatura corporal con
termometro infrarrojo y la indagacion
rutinaria de sintomatologia y
comorbilidades pre existentes de las
personas que deseen participar en el
proceso electoral como votantes y/o
testigos electorales.

e Asi mismo, se realizard un control de
temperatura durante el proceso electoral
lo cual permitira la identificacion de
cambios en las condiciones de las
personas que participan en los procesos
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electorales. Si en este control, se llegara a
detectar temperaturas por encima de
37.49.C se procedera a activar el P-GTH-
004 “procedimiento operativo
normalizado para riesgo bioldgico”
definido por el Instituto Tecnoldgico del
Putumayo.

e También se realizard a través del personal

de bioseguridad dispuesto por la
institucion, la identificacién, seguimiento
y monitoreo a las condiciones de salud a
las personas que participan en los
procesos electorales y que presentan
condiciones de riesgo para COVID-19,
tales como: mayores de 60 afios, mujeres
en estado de gestacion, personas en
situacién de discapacidad y personas que
hayan reportado comorbilidades pre
existentes.

3 Documentos
de referencia

Condiciones
Generales

Desarrollo del
Contenido

1.Se adiciona en el numeral 4. Documentos
de REFERENCIA la Resolucion 223 del 25
de febrero de 2021; por medio de la cual
se modifica la Resolucion 666 de 2020 en
el sentido de sustituir su anexo técnico.

2.En el numeral 5. Condiciones Generales
Se modifica el primer parrafo,
adicionando la Resolucién 223 de 2021

3.Se modifica el primer parrafo del numeral
6. Desarrollo del Contenido adicionando
la Resolucién 223 de 2021.

4.Se adicionan 8 items en el numeral 6.2.3
USO DE TAPABOCAS teniendo en cuenta
las nuevas disposiciones en la Resolucién
223 de 2021, asi:

e Se podra usar tapabocas de tela, siempre
y cuando cumplan con las condiciones
definidas por el Ministerio de Salud

25- marzo-
2021
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e A personas que participan en los procesos
electorales que presenten comorbilidades
y mayores usar tapabocas quirurgicos.

e Se promovera el uso correcto del

tapabocas, el cual debe cubrir

completamente la boca y nariz de las
personas, por lo tanto, la colocacién de
este elemento se debe hacer sobre la nariz

y por debajo del mentdn, para tal fin se

cuenta con infografia informativa sobre el

buen uso del tapabocas.

Se promoverad el lavado de manos antes y

después del uso del tapabocas

Se realizard la reposicion de tapabocas a

todos los colaboradores del proceso

electoral, teniendo en cuenta que este
elemento se puede usar durante 8 horas
de manera continua, siempre y cuando no
esté roto, sucio o humedo, en cualquiera

de estas condiciones, se procederd a

realizar la reposicion y eliminacién del

inservible.

e La institucidn cuenta con recipientes de
color rojo con doble bolsa roja dispuestos
para la eliminacion de los tapabocas y
otros residuos de tipo bioldgico.

e La eliminacion del tapabocas, se deberd
realizar doblandolo con la cara externa
hacia adentro y depositandolo en una
bolsa de papel o basuray desechandolo en
los recipientes de color rojo.

e Los tapabocas no se deberdn dejar sin
proteccién encima de cualquier superficie,
por ejemplo: mesas repisas, escritorios,
equipos, cubiculos, entre otros para evitar
el riesgo de contaminacién del mismo.

5.Se adiciona el numeral 6.2.4 Adecuada
Ventilacion, teniendo en cuenta lo
establecido en el anexo técnico de la
Resolucién 223 de 2021.

Con el fin de garantizar mayor seguridad
en los procesos de eleccion que se lleven a
cabo en el ITP, estos se desarrollaran en
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espacios abiertos tales como coliseos,
plazoletas, casetas, Kioscos, etc., y de esta
manera, evitar que haya grupos de
personas en lugares con baja ventilacion

6.Se elimina el literal c. del numeral 6.4
DESPLAZAMIENTO, de acuerdo a las
nuevas disposiciones de la Resolucién 223
de 2021.

c) Antes de subir al vehiculo se debe
realizar la desinfeccion de calzado y
prendas de vestir con alcohol.

Elaborado por:

Yenci Liliana Delgado

Profesional de Apoyo GTH- SG SST

Revisado por:

Nilsa Andrea Silva C.
Vicerrectora Académica

-
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Carlos Fernando Cuellar M.
Vicerrector Administrativo

Aprobado Por:

Miguel Angela Cénchala D.
Rector (E)
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