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Mocoa, XX de XXXXX 202X



Magister:
XXXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXX
Rector (a)
Institución Universitaria del Putumayo 
Mocoa - Putumayo


Ref.: Carta de Necesidad 

Cordial saludo,

[bookmark: _Hlk203991830]XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

1.- DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD:

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

2. OBJETO DEL CONTRATO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX.

3. FICHA TÉCNICA
	ITEM
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO
	CANT

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	



NOTA 1: El servicio objeto del presente proceso deberá ser prestado en la Institución Universitaria del Putumayo sede Mocoa, ampliación Colón y Ampliación Valle del Guamuez, según lo especificado en la ficha técnica. 

Código UNSPSC: El servicio a adquirir objeto de la presente necesidad se clasifica dentro de los códigos UNSPSC de la siguiente manera:

	PRODUCTO / SERVICIO
	DESCRIPCIÓN
	CÓDIGO
UNSPSC

	XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX
	XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXX
	XXXXXXXX



OBLIGACIONES: 

	En atención a la naturaleza del servicio; el XXXXXXXXX debe cumplir con las actividades y compromisos que de dicha labor se deriven, entre otras:

ESPECÍFICAS: 

1. Prestar el servicio de conformidad con las especificaciones técnicas señaladas, en las sedes, subsede, ampliación y/o extensión requerida.
2. Realizar la entrega de los elementos de conformidad con las especificaciones técnicas señaladas, en las cantidades y horas relacionadas por el supervisor.
3. Los productos deberán estar en óptimas condiciones de calidad.
4. Remplazar los productos que no cumplan con las especificaciones exigidas inmediatamente a la fecha de la reclamación que realice el supervisor del contrato.
5. Responder por cualquier situación de pérdida o deterioro total o parcial de los productos que ocurren en el lapso de movilización de los mismos al sitio de entrega pactado.
6. Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el supervisor contractual.

GENERALES:

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactado.
2. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato
3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del contrato de conformidad con las normas vigentes.
4. Las demás obligaciones contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1983 y las que se deriven directamente del objeto contractual.



4. PLAZO DE ENTREGA: El plazo de entrega será de XXXX (XX) días, contados a partir suscripción del acta de inicio por las partes, previo cumplimiento de los requisitos de legalización. 

5. VALOR ESTIMADO: Que desde la vicerrectoría XXXXXXXXX se cotizo a empresas que registran dentro de proveedores reconocidos del mercado de la siguiente manera: 

	Nombre
	Nit

	1. XXXXXXXXXX 
	XXXXXXXXX- X

	2. XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX
	XXXXXXXXXX-X



Una vez recibidas las cotizaciones se procede a realizar el siguiente análisis 

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX. 

Verificado los objetos sociales y actividades económicas de las empresas que cotizaron, se encuentran que estas, presentan actividades económicas a fin al objeto a contratar. Por lo tanto, se acepta y se procede a realizar un análisis de precios.

Que tomando los precios cotizados que brindan servicio variados y de logística se realiza un análisis de precios. Es de precisar que en ellas ya se encuentran contemplados todos los gastos de legalización, porcentaje que corresponde a los gastos que incurrirá el contratista para la suscripción, legalización y ejecución del contrato, como son impuestos, estampillas, constitución de garantía, el cual se justifica a continuación:

El servicio a contratar los oferentes deberá incluir; todos los gravámenes y demás impuestos, que corresponden a los siguientes; 

· Refuente
· Reteica 
· Estampillas: Se efectuará la liquidación y pago de las estampillas correspondientes de conformidad con la Ordenanza Departamental No. 766 de 2018 y el Decreto Departamental 062 de 2018 y demás actos que modifiquen y/o reglamenten estas disposiciones.

NOTA: Es de precisar que según la solicitud de cotización realizada y la emitida por las empresas los servicios cotizados, ya que se encuentran incorporados los impuestos que del futuro contrato. por lo tanto, una vez realizada la comparación de las cotizaciones recibidas se procede a estimar el valor del bien de la siguiente manera:

6. ANALISIS DE LAS COTIZACIONES 
Una vez comparada las cotizaciones se procede a realizar las medidas de tendencia de la siguiente manera: 
MEDIDAS DE TENDENCIA 

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

7. DOMICILIO CONTRACTUAL

El domicilio contractual será en la institución, localizada en el Barrio Luís Carlos Galán del Municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo.

8. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes y servicios objetos del presente serán prestados previa solicitud del supervisor del contrato en la institución, localizado en Mocoa - Putumayo.


Cordialmente,




XXXXXXX XXXXXX XXXXX XXXXXXX
Vicerrectora XXXXXXXXXXX 




image1.png
B@ UgLIJTUMAYQ





