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Todo formato debe: 
· Ser diseñado por el responsable del procedimiento o documento.
· Contar con aprobación formal del líder del proceso.
· Ser codificado y controlado por el SGC.
· Usar un diseño limpio, claro y fácil diligenciamiento.
· Incluir los campos mínimos requeridos para el control, seguimiento y trazabilidad del procedimiento.



































HISTORIAL DE CAMBIOS

	No. DE REVISIÓN
	SECCIÓN DEL CAMBIO REALIZADO
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REALIZADO
	FECHA DE APROBACIÓN
	VERSIÓN OBSOLETA
	VERSIÓN VIGENTE

	1
	N/A
	N/A
	10-sept-2025
	N/A
	1



[bookmark: _Hlk208412676]ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL SGC, DESTINADO AL CONTROL DE VERSIONES Y MODIFICACIONES REALIZADAS AL DOCUMENTO.  

Aquí se registran los cambios efectuados, incluyendo el número de revisión, la sección del cambio realizado, la descripción del cambio realizado, la fecha de aprobación, versión obsoleta, versión vigente, con el fin de garantizar la trazabilidad y una adecuada gestión documental.
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