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INFORME PRELIMINAR DE EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
MINIMA CUANTIA No 0XX-20XX

Objeto: ”XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Presupuesto Oficial: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX MIL PESOS ($XX.XXX.XXX) MDA/CTE Incluido otro gravamen y demás impuestos directos.

1. INFORME DE LA DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA 

La Vicerrectoría Administrativa en cumplimiento de los principios de contratación y transparencia en especial el Decreto 1860 de 2021, informa que la diligencia de cierre según quedó estipulada en la invitación pública el día XX de XXXXX de 202X a las X:00 X.m, donde se presentaron a través del Portal Web SECOP II, las siguientes ofertas:

	OFERENTE
	PROPUESTA ECONÓMICA

	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX 
NIT. XXXXXXXXXX-X
	$ XX.XXX.XXX MDA/CTE

	XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX
C.C. XX.XXX.XXX
	$ XX.XXX.XXX MDA/CTE



Así las cosas, de conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, se procede a efectuar la evaluación jurídica, técnica y económica de la propuesta presentada con el menor precio en desarrollo del Proceso de Contratación de Mínima Cuantía MC-0XX-20XX, en las condiciones señaladas en la Invitación Pública. 

2. VERIFICACIÓN DE PROPUESTA ECONOMICA PRESENTADA 

	PROPONENTE
	VALOR PROPUESTA ECONÓMICA

	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX 
NIT. XXXXXXXXXX-X
	$ XX.XXX.XXX MDA/CTE



	DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONÓMICO OBJETO DE EVALUACIÓN

	DOCUMENTO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	OBSERVACIONES

	Oferta Económica
	X
	
	El Proponente diligenció de manera completa la OFERTA ECONÓMICA, por un valor total de la oferta de $XX.XXX.XXX MDA/CTE, el cual no supera el presupuesto oficial. 



3. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITATES EXIGIDOS 

Una vez realizada la revisión aritmética de propuesta económica presentada, se encuentra correcta, por lo tanto, se procede a realizar la verificación de los requisitos del proponente así:

	REQUISITO MINÍMO
	CUMPLE

	CAPACIDAD JURÍDICA
	ANEXA
	SI
	NO

	Carta presentación de la Oferta
	Presenta Formato No. 1, como lo indica la institución 
	
	

	Hoja de Vida de la función pública
	El Proponente presenta Hoja de vida como lo indica la institución en la invitación pública. 
	
	

	Documento de identificación
	Anexa copia de cédula de ciudadanía del representante legal XXXXXXXXXX XXXXXXXX C.C. No. X.XXX.XXX expedida en XXXXXX (X).
	
	

	Certificado de existencia y representación legal del proponente – Persona jurídicas
	Presenta certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de XXXXXX, Fecha expedición: XX/0X/20XX, MATRÍCULA NO: XXXX
FECHA DE MATRÍCULA: XXXXXX
ULTIMO AÑO RENOVADO: 202X
FECHA DE RENOVACION DE LA MATRÍCULA: XXXXX
ACTIVO TOTAL: XXXXXXXXXXX
GRUPO NIIF: XXXXXXXX
	
	

	Registro Mercantil – Personas naturales 
	N/A
	
	

	Registro Único Tributario.
	Presenta copia en el Rut. Número XXXXXXX
	
	

	Antecedentes judiciales 
	El Proponente presenta certificado de antecedentes judiciales con el cual acredita no tener asuntos pendientes con las autoridades judiciales.
	
	

	Certificado de medidas de correctivas
	El Proponente presenta certificado de medidas correctivas con el cual acredita no tener medidas correctivas pendientes por cumplir. Registro interno de validación No. XXXXXXXXXX
	
	

	Antecedentes disciplinarios 
	El proponente presenta certificado de antecedentes disciplinarios con el cual acredita que no registra sanciones ni inhabilidades vigentes. Certificado ordinario No. XXXXXXXXXXX
	
	

	Antecedentes fiscales 
	El proponente presenta certificado de antecedentes fiscales con el cual acredita que no se encuentra reportado como responsable fiscal. Código de Verificación: XXXXXXXXXXXXX
	
	

	Certificación de cumplimiento de pago de aportes de seguridad social y parafiscales y/o afiliación a seguridad social para personas naturales
	El proponente anexo certificado de encontrarse a paz y salvo en seguridad social y planillas de seguridad social. 

	
	

	No estar registrado como deudor alimentario moroso conforme a lo estipulado en el art. 6 ley 2097 de 2021
	El proponente ANEXA certificación de no estar incurso en procesos alimentarios, debidamente descargada desde la plataforma. Código Verificación: XXXXXXXXX
	
	

	Libreta militar 
	Presenta copia de libreta militar
	
	

	Compromiso anticorrupción 
	Anexa documento debidamente firmado por el proponente 
	
	

	Certificación de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con entidades estatales.
	El proponente anexa documento correspondiente, debidamente firmado 
	
	



4. VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS

	REQUISITOS TÉCNICOS
	EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA
	CUMPLE

	
	
	SI X
	NO

	EXPERIENCIA: Debido al servicio a prestar, se considerará como requisito habilitante la experiencia del proponente, de la siguiente manera:

El proponente deberá acreditar experiencia general mediante la ejecución de XXXX (0X) contratos cuyo objeto sea la prestación de servicios de operador logístico en el ámbito de actividades institucionales y de eventos, y cuyo valor de cada contrato aportado sea mayor o igual al 100% del valor presupuesto oficial (P.O.). Los contratos que respalden la experiencia deberán haberse ejecutado en su totalidad y cumplir con los requisitos de acreditar la experiencia como se señala más adelante.

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL (MiPymes) – Debido al servicio a prestar, se considerará como requisito habilitante la experiencia del proponente así: (i) Para la experiencia que deberá aportar, XXXXX (0X) contratos cuyo objeto sea la prestación de servicios de XXXXXXX en el ámbito de actividades institucionales y de eventos con en instituciones de educación superior públicas y privadas, y cuyo valor sumado de los contratos aportados sea mayor al 100% del valor presupuesto oficial (P.O.). 

	EXPERIENCIA (NO CUMPLE)

	Contrato
	Entidad que Certifica
	Valor
	Cumple
	No cumple

	No. CONTRATO NRO. XXXXXXXXXX - 2025
	L SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA
	$ XX.XXX.XXX
	X
	



	Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.



	Contrato
	Entidad que Certifica
	Valor
	Cumple
	No cumple

	No XXX-XXXXPD
	XXXXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX
C.C. No. X.XXX.XXX.XXX
	$ XX.XXX.XXX
	
	X

	Objeto:XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.




	Contrato
	Entidad que Certifica
	Valor
	Cumple
	No cumple

	No. XXX-XXXXPD
	XXXXXXXXXXXXX
	$ XX.XXXXXXX
	
	X



	Objeto:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







5. RESUMEN DE EVALUACIÓN:

	NOMBRE DEL PROPONENTE
	CONDICION DE MIPYME
	CRITERIO JURIDICO
	CRITERIO EXPERIENCIA Y TECNICO  
	OFERTA ECONÓMICA

	XXXXXXXXXXXXXXX
	N/A
	 CUMPLE
	NO CUMPLE
	CUMPLE


La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.

6. RESULTADO DE LA VERIFICACIÓN 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, se informa la evaluación preliminar de las ofertas de acuerdo con las condiciones de orden jurídico, técnico y económico requerido dentro del presente proceso, así: 

	NOMBRE DEL PROPONENTE
	CONDICION DE MIPYME
	CRITERIO JURIDICO
	CRITERIO EXPERIENCIA Y TECNICO  
	OFERTA ECONÓMICA

	XXXXXXXXXXXXXXXX
C.C XXXXXXXXXX
	N/A
	 CUMPLE
	NO CUMPLE
	CUMPLE

	XXXXXXXXXXXXX
NIT: XXXXXXXXX
	N/A
	CUMPLE
	CUMPLE
	CUMPLE



Teniendo en cuenta lo anterior, se publica el informe de evaluación preliminar, en el cual, se concede un término correspondiente al día hábil, para el traslado de este, igualmente se informa a todos los proponentes que de acuerdo con el Art 5 de la Ley 1882 de 2018, para presentar subsanaciones y/o observaciones, durante el término de traslado del informe de evaluación.

“(…) PARÁGRAFO 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. “En este mismo sentido, el Consejo de Estado en sentencia No. 28855 consideró que: “Lo subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de selección; pero, no se puede subsanar aquello de lo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaría hablando de la complementación, adición o mejora de la propuesta, lo cual está prohibido por el numeral 8 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. (…) Lo anterior supone que lo subsanable son las inexactitudes o las dudas que puedan surgir o que detecte la entidad pública al momento de verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes o de revisar los demás documentos de la propuesta que no resulten necesarios para la comparación de las ofertas, es decir, a luz de la Ley 1150 de 2007, aquellos que no incidan en la asignación de puntaje; por el contrario, las carencias no son susceptibles de subsanar, pues lo que no se tiene no se puede corregir.”


Se firma, a los XX días del mes de XXXXXX de 202X




Parte Financiera: XXXXXXXXX – XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
[image: ]Parte Técnica: XXXXXXXXXX – XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
Parte Jurídica: XXXXXXXXXXXXX– XXXXXXXX
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