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1. INFORMACIÓN DEL SERVIDOR PÚBLICO 

	Nombres y apellidos:
	

	Número de identificación:
	

	Cargo:
	

	Dependencia:
	

	Correo electrónico institucional:
	


[bookmark: _Hlk232673580]
2. INFORMACIÓN DE LA SOLICITUD

	Periodo de vacaciones causado:
	

	Fecha de inicio del disfrute:
	

	Fecha de finalización del disfrute:
	

	Número de días hábiles solicitados:
	



3. [bookmark: _Hlk232674786]DECLARACIÓN DEL SOLICITANTE


Solicito la autorización para el disfrute de las vacaciones correspondientes al período indicado, de conformidad con la normatividad vigente y los procedimientos institucionales establecidos.

	[bookmark: _Hlk232675084]Firma del servidor público:
	

	Nombre:
	

	CC. No.
	



4. CONCEPTO DEL JEFE INMEDIATO 


Concepto: 	Favorable ____	 	Desfavorable____

	Observaciones:
	

	
	

	
	

	

Firma del jefe inmediato:
	

	Cargo:
	

	Fecha:
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