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FECHA

Señor

XXXXX XXXXX XXXXXXXX XXXXXXXX

Rector

ASUNTO:  Solicitud desplazamiento y reconocimiento de gastos de transporte y manutención.

Atento saludo.

De manera comedida me permito solicitar el siguiente desplazamiento:

	JUSTIFICACIÓN


	JUSTIFICACIÓN:
ACTIVIDADES:

FECHA

HORA 

ACTIVIDAD

RESPONSABLE



	PRODUCTOS ESPERADOS
	

	NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA
	En caso de ser contratista:

No contrato:
Fecha:

Objeto:

	CIUDAD (ES) DESTINO
	

	PLAN DEL DESPLAZAMIENTO

	FECHA DE SALIDA
	

	DESARROLLO DE ACTIVIDADES
	

	FECHA DE RETORNO 
	


Por lo anterior, solicito se reconozca el valor de gastos de manutención y transporte conforme lo solicitado.

Respetuosamente,







NOMBRE: ___________________________________

     JEFE INMEDIATO

