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San Miguel Agreda de Mocoa (fecha XXXXXX)



PARA:	     XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
                   Profesional de Contratación

DE:             SUPERVISOR DEL CONTRATO No.  

ASUNTO:  Solicitud de (Aclaración, Modificación, Prórroga y/o Adición)


En mi condición de supervisor del contrato de la referencia, de manera atenta solicito adelantar el trámite de (aclaración, modificación, prorroga y/o adición según sea el caso), teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

(Exponga las razones que justifican la adición, modificación y/o prórroga, explicando los antecedentes y motivos que dieron origen a la necesidad)

(En caso de adición): 

El valor a adicionar será por la suma de $ (en letras y números) incluido IVA y todos los costos directos e indirectos que se origen con ocasión de la ejecución (se deberá verificar con el área de presupuesto, la existencia de recursos económicos necesarios para amparar el valor solicitado)

El valor que se solicita adicionar no supera el XX% del valor total del contrato, expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes.

El valor que se solicita adicionar se calculó de la siguiente manera: (Explicar cómo se definió el valor a adicionar).

El valor que se solicita adicionar será destinado para los siguientes propósitos: (Explicar en detalle cuáles son las actividades a desarrollar o los bienes a adquirir con el valor adicional).

(En caso de prórroga): 

El término por el cual se solicita prorrogar el contrato es: (En el caso en que solo se solicite prórroga:) (Manifestar que para la ejecución del contrato durante el término de la prórroga solicitada no se requiere adición de recursos)

(En caso de modificación): 

La(s) cláusula(s) que se deben modificar del contrato No. XXX – 20XX, son (Especificar No. y nombre de cláusula que se debe modificar), las cuales quedarán así: (Trascribir textualmente como debe quedar la cláusula)


Atentamente,


Nombre del Supervisor Cargo

Elaboró: Nombre y Cargo


Anexos: 

· Documento suscrito por el contratista avalando la necesidad de aclaración, modificación, prórroga y/o adición.
· En caso de adición, el contratista deberá presentar la respectiva propuesta económica. 
· En caso de no existir dicha propuesta, se debe anexar el análisis económico realizado por el área solicitante que soporte el valor a adicionar.
· Certificación de pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, del mes en que se solicita la aclaración, modificación, prórroga y/o adición.
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