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	[bookmark: _Hlk168569714]Fecha de solicitud
	Nombre del solicitante
	Cargo

	dd / mm/ aaaa
	
	

	

	Tipo de solicitud:
(marque con una x)
	Elaboración
	Actualización 
	Eliminación 

	

	INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO 

	Proceso:
	V.° B.° del Líder del Proceso:

	TIPO DE DOCUMENTO

		[bookmark: _Hlk168581248]Política
	 
	 
	 
	            Manual
	 
	 
	
	 
	        Caracterización
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Procedimiento
	 
	 
	 
	            Plan
	
	 
	
	 
	        Guía/Instructivo
	 
	 
	
	 
	 
	 

	Formato
	 
	 
	 
	            Protocolo
	
	 
	
	 
	Otro
	 
	 
	
	 
	 
	 




	NOMBRE DEL (LOS) DOCUMENTOS

	

	JUSTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: (Describir el motivo por el cual elabora, actualiza o elimina el (los) documento (s)

	

	EN CASO DE ACTUALIZACIÓN DILIGENCIE: (De lo contrario déjelo en blanco)

	Código del documento
(para actualizar)
	Cambios o sección actualizada del (los) documento(s)

	


	



	ESPACIO RESERVADO PARA LA COORDINACIÓN DE CALIDAD

	Fecha de recepción
	DD
	MM
	AA

	 
	 
	 



	
Nombre de quien revisa: _____________________________________________

Cargo: _________________________ Fecha de adopción: ___________________


	

	Observaciones: ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________




NOTA: Anexar a la presente solicitud el documento propuesto y envíe al correo del responsable del manejo del SGC
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